Etapas do Agendamento do Exame de Qualificagao
O Exame de Qualificacdo tem como objetivo avaliar o conhecimento do aluno em relagdo ao seu

tema de pesquisa e sua capacidade em executar o seu projeto de pesquisa.

Todo aluno devera se submeter ao Exame de Qualificacdo, que devera ocorrer entre o 12°

(décimo segundo) e o 18° (décimo oitavo) més, apds o cumprimento de no minimo:

e 06 créditos em disciplinas obrigatdrias;
e (09 créditos em disciplinas eletivas;
e (04 créditos em seminarios avancados em pesquisa e dissertacao.

E de responsabilidade do aluno a inscricdo no Exame de Qualificacdo dentro do prazo

estabelecido pelo Programa.

O Exame de Qualificacdo sé podera ser realizado apds a comprovacao da proficiéncia em lingua

estrangeira.

Obs.:

O aluno que nao realizar o Exame de Qualificacdo no periodo previsto sera desligado do
Programa.

Caso seja reprovado, o aluno podera se submeter a um novo exame, que devera
ser realizado no prazo de 30 dias apds a realizagdo do primeiro exame.

O aluno que for reprovado duas vezes no Exame de Qualificagdo sera desligado do

Programa.

I. Exame de Proficiéncia em Lingua Estrangeira

Os alunos deverao apresentar certificado de proficiéncia em lingua estrangeira até o pedido do

Exame de Qualificagao.
Serdo aceitos certificados de proficiéncia nas linguas: inglesa, espanhola, francesa ou italiana.

Serdo aceitos certificados de proficiéncia emitidos pelo Cento de Idiomas UNIVAG e outros

cursos com certificagao reconhecida.

Caso ainda nao possua certificado, é dever do aluno solicitar o exame de proficiéncia junto a

Secretaria da Pds-Graduacgdo, no minimo, 45 dias antes do prazo previsto para o Exame de

Qualificacdo.



Il. Aprovag¢ao da Comissao Julgadora

A Comissdo Julgadora devera ser composta pelo Orientador, que preside a banca e mais dois
membros, no minimo, com o titulo de Doutor. O segundo membro titular deve ser do Programa
e o terceiro membro titular deve ser externo.
e O Orientador participara da Comissao Julgadora como presidente, mas ndao sera membro
examinador (sem direito a voto).
e Somente poderdao compor a banca aqueles que além de possuirem titulo de doutor

também tiverem vinculo com programas de stricto sensu.

E responsabilidade do Orientador solicitar a aprovacdo da Comissdo Julgadora. Para tanto, o

Orientador deverd encaminhar para o e-mail da coordenacdo do curso o formulario com a

INDICAGAO DE NOMES PARA A COMISSAO JULGADORA (Apéndice C).

A sessdo de Qualificagdo serd fechada, podendo participar apenas o Orientador, o aluno e

os membros da Comissao Julgadora.

I1l. Declaragdo de Autoriza¢io do Comité de Etica em Pesquisa

E responsabilidade do aluno declarar a Autorizagdo do Comité de Etica em Pesquisa (CEP), caso

o trabalho tenha sido submetido ao mesmo.

A declaracdo deve ser realizada até o momento da solicitacdo da Comissdo Julgadora e o aluno
devera enviar para o e-mail da coordenacgdo os seguintes documentos:

e A Autorizagao do CEP para a realizagdo da pesquisa;

e Aaprovagao dos relatérios de pesquisa submetidos ao CEP;

e Ainexisténcia de pendéncias junto ao CEP.

IV. Agendamento do Exame de Qualificagao

Apds a aprovagao da Comissdao Julgadora, é dever do aluno contatar o Orientador para as

providéncias de agendamento, tais como: definicdo de data, horario e convites iniciais aos

membros a serem feitos pelo Orientador.

O aluno devera encaminhar e-mail para a coordenagdo com antecedéncia minima de 30 dias da
data prevista para o Exame de Qualificagdo, com o assunto AGENDAMENTO DE EXAME - NOME
DO ALUNO, com os seguintes dados:

e Nome completo, Instituicdo, Curriculo Lattes, telefone e e-mail dos membros da banca;

e Relatério de originalidade e similaridade do Turnitin indicando até 24% de similaridade para



liberacdo do agendamento. Relatérios com indicacdo entre 25 e 49% deverdo ser
acompanhados de uma justificativa do Orientador, que serd analisada pela coordenac¢do do

Programa e somente apds analise, o agendamento sera realizado.

O e-mail deverd seguir com cépia para o Orientador e todos os membros da banca ja devem ter

sido convidados.

E importante lembrar que os servidores ndo podem exercer atividades administrativas e de

magistério nos periodos de férias, licenga e afastamento.

O aluno deve obrigatoriamente consultar o Orientador sobre os prazos para envio do Memorial

de Qualificacdo para a coordenacao do Programa. Caso haja necessidade de versao impressa, o

aluno sera responsavel pela impressdo e pelo envio do documento ao(s) membro(s) da banca.

Somente apds o cumprimento destes requisitos a coordenacdo enviara a carta convite oficial e

o Memorial de Qualificacdo para os membros da banca.

A dilatacdo do prazo da entrega do Memorial de Qualificacdo podera ser solicitada apenas em
casos excepcionais, através de justificativa assinada pelo aluno e pelo Orientador a ser aprovada

pelo Conselho do Programa.

V. Para o Dia do Exame de Qualificagao

Em situacGes em que o Exame de Qualificacdo ocorrer de forma online, fica a cargo do

Orientador o agendamento da sala virtual e o envio do convite com o link de acesso a plataforma

para os membros da banca.

O Orientador é responsdvel pela abertura da banca, pelo preenchimento da Ata e leitura do

documento ao final do Exame de Qualificacdo.

Cabe ao aluno preparar a apresentagao para o Exame de Qualificagdo, cuja exposicao oral terd
duracdo minima de 30 e maxima de 40 minutos, sendo seguida de arguicdo pela Comissdo

Julgadora.

A Ata do Exame de Qualificacdo devera ser assinada pela Comissdo Julgadora, pelo Orientador
e pelo aluno. O documento deve conter o titulo do trabalho em portugués, nome e instituicdo

dos membros da Comissao Julgadora, do aluno e do Orientador.

Cabe ao Orientador preencher corretamente os campos da Ata do Exame de Qualificagao,

indicando se o aluno foi aprovado, aprovado com restri¢des ou reprovado.



VI. Memorial de Qualificagao

O Memorial de Qualificacdo deve ser formatado segundo as normas do Programa e da ABNT e

ter passado por revisao ortografica.

A folha de rosto deve conter o nome do candidato, o titulo do trabalho, o nivel (Mestrado), a

linha de pesquisa, o nome do Orientador e a data.

O Sumario deve conter os numeros das paginas de acordo com os itens que compdem o

Memorial de Qualificacao.

O Memorial de Qualificacdo deve ser estruturado em duas partes, a saber:

Parte 1. Atividades Académicas

Titulo, Resumo e Abstract;

InformacGes sobre as disciplinas cursadas, o conceito obtido e as contribui¢cdes destas na
pesquisa e formacgdo do aluno;

Participacdo em grupos de pesquisa, eventos e sua importancia no percurso académico do
aluno;

Publicacdo de textos durante o curso;
Dificuldades encontradas e alteracGes realizadas no projeto de pesquisa proposto;

Cronograma de execugao das atividades.

Parte 2. Versao Preliminar da Dissertagao

Introducdo e problematica da pesquisa;

Justificativa;

Objetivo Geral e Objetivos Especificos;

Procedimentos Metodoldgicos;

Desenvolvimento de pelo menos dois capitulos completos da Revisao bibliografica;
Resumo do conteudo dos capitulos a serem desenvolvidos e indicacdo da bibliografia;

Referéncias bibliograficas.

VII. Atribui¢des do Aluno para o Exame de Qualificagao

Verificar os prazos para a inscrigdo no Exame de Qualificagao;

Apresentar certificado/solicitar exame de proficiéncia em lingua estrangeira;

Declarar a Autorizagao do CEP, caso o trabalho tenha sido submetido ao mesmo;

Contatar o Orientador para as providéncias de agendamento do Exame de Qualificagao, tais
como: definicdo de data, horario e convites iniciais aos membros a serem feitos pelo
Orientador;



e Encaminhar e-mail para a coordenacdo com antecedéncia minima de 30 dias da data
prevista para o Exame de Qualificagdao, com o assunto AGENDAMENTO DE EXAME - NOME
DO ALUNO, contendo:

e Os dados dos membros da banca (Nome completo, Instituicdo, Curriculo Lattes, telefone
e e-mail);

e Relatério de originalidade e similaridade do Turnitin indicando a similaridade para
liberagdo do agendamento do Exame de Qualificagdo. Nos casos em que o indice estiver
acima do recomendado pelo software deve ser encaminhada uma justificativa do
Orientador.

e Estar ciente dos prazos de envio do Memorial de Qualificacdo para a coordenagdo do
Programa;

e Formatar o Memorial de Qualificagdo segundo as normas do Programa e da ABNT;

e Revisar a ortografia e o atendimento as exigéncias da Lingua Portuguesa;

e Verificar a numeracgao das paginas e a compatibilidade do Sumario com a paginacdo do
documento;

e Verificar o tamanho e a fonte utilizada nas notas de rodapé;

e Examinar a qualidade gréfica do trabalho (tamanho e qualidade das imagens, graficos,
mapas, etc.; escolha apropriada das cores; adequacdo de brilho e contraste; inser¢do de
legendas e elementos de marcacdo, etc.);

e Imprimir e enviar versao impressa do Memorial de Qualificacdo quando solicitado pelos
membros da banca;

e No dia do Exame de Qualificacdo, verificar se os dados contidos na Ata do Exame de
Qualificacdo estdo corretos;

e Assinar a Ata do Exame de Qualificagdo.

VIII. Atribuigoes do Orientador para o Exame de Qualificagao

e Contatar e convidar os membros que irdo compor a Comissao Julgadora;

e Solicitar a aprovagao da Comissdo Julgadora para o Exame de Qualificagdao através do
formulario com a INDICACAO DE NOMES PARA A COMISSAO JULGADORA, que deverd ser
enviado para o e-mail da coordenacdo do curso;

e Emitir relatdrio de originalidade e similaridade no Turnitin;

e Apresentar justificativa caso o relatério de originalidade e similaridade do Turnitin indique
de 25 a 49% de similaridade;

e Agendarasalavirtual e enviar o link de acesso para os membros da banca, quando o Exame
de Qualificagdo ocorrer de forma online;

e Verificar se o Memorial de Qualificacdo segue a formatacdo exigida pelo Programa e as
normas da ABNT;

e Fazer a correcdo do documento, indicando os ajustes em relacdo a estrutura do trabalho,
conteudo, ortografia e gramatica;

e Avaliar aqualidade gréfica do trabalho (tamanho e qualidade das imagens, graficos, mapas,
etc.; escolha apropriada das cores; adequacao de brilho e contraste; inser¢dao de legendas
e elementos de marcacgdo, etc.) e apontar corregdes;

e Indicar materiais e equipamentos necessarios para o Exame de Qualifica¢do, caso este



ocorra de forma presencial;

Verificar se os dados contidos na Ata do Exame de Qualificacdo estdo corretos;

Presidir a banca;

Preencher a Ata do Exame de Qualificacdo, indicando se o aluno foi aprovado, aprovado
com restri¢cdes ou reprovado;

Fazer a leitura da Ata ao final do Exame de Qualificacao;

Assinar a Ata do Exame de Qualificacdo e recolher as demais assinaturas;

Enviar o nimero do CPF dos membros da banca para a coordenacdo do Programa.



